
 

Skype meeting (Guest Version) 

1. 進到信箱去開啟 Skype會議信件,點選「加入 Skype會議」 

 

 

 

 

 

 

 

2. 點選後,電腦會自動開啟預設瀏覽器,畫面如下: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. 若電腦沒安裝 Skype for business, 

則點選「改用商務用 Skype Web App加入」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 按照網頁步驟,安裝 Skype Web App外掛程式, 

安裝後,點選「加入會議」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. 完成上面步驟後，點選「啟用應用程式」 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 啟用應用程式後,會自動開新視窗如下圖,輸入自己的名稱後,點選

「Join the meeting」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. 接著進入會議畫面前,請先點選 Allow 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Allow後畫面如下, 進入線上虛擬大廳, 等待會議主持人開始會議 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9. 會議主持人開始會議後的畫面如下,畫面中會看到所有與會者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Skype 會議,功能介紹 

點選圖示:在會議中輸入文字訊息 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           點選圖示:開啟\關閉視訊功能 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

點選圖示:開啟\關閉麥克風功能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選圖示:開啟\關閉共享功能 

 

 

 

 

 

 

 

 


